Guatemala 30 de diciembre del 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 4990-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 965-2020,
correspondiente al mes de diciembre y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
serie: F4756254 Numero de DTE: 2376876387

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° Asesore en la programacién y gestién de la verificacién de personal en el interior de la
Republica de Guatemala

® Asesore en la revision e ingreso de la némina del mes de Diciembre del Despacho Superior.

® Asesore en la agilizacidn de los tiempos y procedimientos en las acciones de personal.

° Asesore en las acciones que se deriven de la contratacién de personal de los diferentes
renglones y que se realicen en los plazos establecidos por la ley.

®* Asesore en el mejoramiento de los procesos de. contratacién segin los tiempos
establecidos. ‘

° Asesore en el proceso de cumplimiento en la conformacién de los expedientes de servicios
técnicos y profesionales.

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Seasesoro en la programacion y gestién para la verificacién de personal en el interior de la
Republica coordinando y elaborando las mejores rutas 'y estrategias para cumplir los plazos
establecidos.

® Seasesoro en la verificacién de conformacién de los procesos de contratacién para cumplir
con los tiempos establecidos.

® Se asesoro verificando y supervisando la conformacién de los expedientes de servicios
técnicos y profesionales.

® Se asesoro en el seguimiento de la contratacién de personal de los diferentes renglones
para que cumplieran los plazos establecidos por la ley. .




Se asesoro en la optimizacion de los tiempos al momento de dar trémite a dichas acciones.

Se asesoro y superviso el proceso de verificacién de personal realizado en el Ministerio de
Cultura y Deportes.
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Guatemala 30 de diciembre del 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 4990-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 965-2020, correspondiente
al periodo del 15 de octubre al 31 de diciembre del presente afio.

OCTUBRE

® Asesore en el proceso de cumplimiento en la conformacién de los expedientes de servicios
técnicos y profesionales.

° Asesore en la agilizacién de los tiempos y procedimientos en las acciones de personal.

e Asesore en el mejoramiento de los procesos de: contratacién segun los tiempos
establecidos.

* Otras actividades asignadas por a Direccién de Recursos Humanos.

NOVIEMBRE

® Asesore en las acciones que se deriven de la contratacién de personal de los diferentes
renglones y que se realicen en los plazos establecidos por la ley.

® Asesore en el mejoramiento de los procesos de’ contratacion segin los tiempos
establecidos.

* Asesore en el proceso de cumplimiento en la conformacién de los expedientes de servicios
técnicos y profesionales.

° Asesore en la agilizacion de los tiempos y procedimientos en las acciones de personal.
e Otras actividades asignadas por la Direccién de Recursos Humanos.

DICIEMBRE

® Seasesoro en la programacion y gestién para la verificacién de personal en el interior de la

Republica coordinando y elaborando las mejores rutas y estrategias para cumplir los plazos
establecidos.




® Seasesoro en la verificacién de conformacién de los procesos de contratacién para cumplir
con los tiempos establecidos.

e Se asesoro verificando y supervisando la conformacién de los expedientes de servicios
técnicos y profesionales.

° Se asesoro en el seguimiento de la contratacién de personal de los diferentes renglones
para que cumplieran los plazos establecidos por la ley.

* Seasesoro en la optimizacién de los tiempos al momento de dar tramite a dichas acciones.

® Seasesoroy superviso el proceso de verificacién de personal realizado en el Ministerio de
Cultura y Deportes.

Jorge Enrique Prera Manzo
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Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Resultados de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 4990-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 965-2020,
correspondiente a periodo del 15 de octubre al 31 de diciembre del presente afo.

® Se asesoro verificando y supervisando la conformacién de los expedientes de servicios
técnicos y profesionales.

® Seasesoro en la optimizacién de los tiempos al momento de dar tramite a dichas acciones.

e Seasesoro en la verificacién de conformacién de los procesos de contratacién para cumplir
con los tiempos establecidos.

® Se asesoro y superviso el proceso de verificacién de personal realizado en el Ministerio de
Cultura y Deportes.

e Se asesoro en el seguimiento de la contratacién de personal de los diferentes renglones
para que cumplieran los plazos establecidos por la ley.

® Se asesoro y superviso el proceso de verificacién de personal realizado en el Ministerio de
Cultura y Deportes.

° Seasesoro en la programacion y gestidn para la verificacién de personal en el interior de la

Republica coordinando y elaborando las mejores rutas y estrategias para cumplir los plazos
establecidos.
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